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,Schreibbdiro to go: ;,/0/,,4

Haben Sie Stol3zeiten? Haben Sie gelegentlich einen Engpass?
Dann bendtigen Sie kurzfristig einen Transkriptions-Service!

Ich schreibe Ihre Diktate: Gutachten, Protokolle, Angebote, Grundbuchssachen, Antrage, Schriftsatze, Vertrage,
Aktenvermerke, Briefe usw., kurzum — alles, was in einem Rechtsanwalts-,Notariats-, und Technikbiro oder sonstigem
Sekretariat so anfallt.

Der Vorteil fur Sie liegt auf der Hand: Sie mussen keine zusétzliche Schreibkraft einstellen und vergeben nur nach
Arbeitsanfall die Schreibauftrage. Sie Ubermitteln vorab eine Mustervorlage/Briefpapier und diktieren, mdglichst
verstandlich mit digitalem Diktiersystem im dss-Format (aber auch alle anderen Formate wie: wav, mp3 usw. sind moglich)
und senden die Sprachdatei per E-Mail an mich. lhre Diktate werden je nach Prioritat erledigt und per E-Mail wieder
retourniert. Sie prufen die Texte und lassen das Schriftstiick im Biro ausdrucken oder integrieren es in lhr Advokat-,
Notariats-, Technik- oder sonstiges Verwaltungsprogramm! Unkomplizierte Abrechnung € 3,80/Min. It. Bandanzeige
zuziglich € 15,00 Manipulationsgebihr pro Auftrag brutto/netto!

Somit kdnnen sich Ihre Mitarbeiterinnen auf die wesentlichen Aufgaben konzentrieren. Und ganz nebenbei realisieren Sie
Kosteneinsparung durch Outsourcing Ihrer Diktate an eine professionelle Dienstleisterin mit langjahriger Praxis im
Gerichts- und Anwaltsdienst sowie als Assistentin der Geschéftsfihrung!

Sie haben Bedarf? Dann freu ich mich auf Ihren Anruf!
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Kennen Sie folgende Situationen:

. Sie verfligen zeitweise Uber zu wenig Kapazitat?
. Buroarbeit hélt Sie von wichtigen Geschéften ab?

Dann sind Sie bei mir richtig!

Ich verfiige Uber langjahrige Erfahrung im Justizdienst als Grundbuchsfihrerin, Kanzlei-
leiterin in Rechtsbiros sowie Assistentin der Geschéftsfiihrung. Bei Bedarf stehe ich — auch
aufRerhalb der reguldren Burozeiten und an Wochenenden und Feiertagen — mit meinem
flexiblen Schreibbiro - nach Vereinbarung gerne zur Verfiigung!

Folgende Leistungen Gbernehme ich fur Sie:

v Transkriptionen vom Band und Sprachdateien (Briefe, AV's, Schriftsatze, Vertrage, Grund-
buchsachen, Korrespondenz, Hérbicher, Skripten, Interviews uvm.) per E-Mail bermittelter
Audiodateien (bevorzugt dss-Formate, aber auch wav und mp3-Formate mdglich

v Telefondienst tGber mein Biiro

v Erledigung anfallender Korrespondenzen
Ihre weiteren Vorteile:

v flexibler Zeitrahmen

4 keine Bindung — keine Personalnebenkosten

4 Faire Preisgestaltung!

Abgerechnet wird exakt nach Leistung und das sind € 52,00 brutto/netto pro Stunde bzw. fiir Transkriptions-
arbeiten € 3,80/pro Diktierminute (laut Bandanzeige) zuzuglich Manipulationsgebuhr (pro Auftrag)!

lhre Auftrage werden rasch und professionell erledigt! Diskretion ist selbstverstandlich!

Interessiert? Dann freu ich mich auf Ihren Anruf!

,Buroorganisation lasst sich mobilisieren!*



